
 

Základní škola, Praha 4, Na Chodovci 54 
www.zsnachodovci.cz 

 

Plán kontrolní činnosti 

ŘŠ – ředitel školy                                                   HŠJ – hospodářka školní jídelny                     

ZŘŠ – zástupce ředitele školy                                Š - školník 

HŠ – hospodářka školy                                          Sth - South 

  

Zpracovala:  29.8.2024        Z. Švadlenová                                                                              

 IX  X  XI  XII  I  II  III  IV  V  VI  VII  VIII  

ŘŠ – hospitační činnost     *  *  *  *  *  *  *  *    

ZŘŠ -  hospitační činnost      *  *  *  *  *  *  *  *    

ŘŠ - úkoly  z porad vedení  * /týdně * /týdně * /týdně * /týdně * /týdně * /týdně * /týdně * /týdně * /týdně * /týdně   

kontrola lékárniček - Sth *     *         

ŘŠ+HŠJ - kontrola úseku stravování  *  *  *  *  *  *  *  *  *  *   * 

ŘŠ - čerpání rozpočtu  *  * * *   * *  * * *   * 

HŠ -  kontrola pokladny     *    *   *    

ŘŠ - účetnictví, faktury, dokumentace   *  *  *  *  *  *  *  *  *  *  * * 

HŠ-  mzdy    *  * * * *  * * * * *  * * 

HŠ -  kontrola archivu      *     *    

ŘŠ -  kontrola vedení osobních spisů   *     *        *  

HŠ -  stav inventarizace     *  *  *        

HŠ – dodržování hlášení změn ZP  *     *         

HŠ, ŘŠ – kontrola čerpání FKSP  *  *  * *   *   *   

HŠ – čerpání řádných dovolených  *  * *  *   *  *   * 

HŠ – kontrola cestovních náhrad  * * * *  * * * * * *   * 

ŘŠ,Š - vizuální kontrola školy   *   *  *  *  *  *  *  *  *  *  *  *  

Š,ŘŠ – knihy oprav a závad   *  *  *  *  *  *  *  *  *  *  * * 

HŠ - stav skladu čistících prostředků  *       *        *    

ZŘŠ – kontrola provedených kontrol * * * * * * * * * *  * 

http://www.zsnachodovci.cz/

